UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Pijc lap - Twdo - Hanh phtc
S6: 1605 /QD-UBND Ninh Thugn, ngay 29 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chirec ning quan ly nha nudc cia Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hgi
va UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cit Lugt sira giéi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va

Ludt To chuec chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

 Can cie Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

~ Can cik Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan den kiem soat thu tuc hanh chinh;

~ Can ci Nghi dinh so 92/2017IND-CP ngay 08/7/2017 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan den kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT: -VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong ddn nghiép vu vé kiem soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh so 1607/0P-UBND ngay 23/11/2023 cia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dwoc chuan héa
thugc pham vi chire nang quan ly nha nwoc cua So Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoi tinh Ninh Thudn;

Can cir Quyer dinh so 1855/0D-UBND ngay 29/12/2023 cua Chui tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh sia doi, bo sung
trong linh vuC Qudan ly lao dong ngoai nuoc thugc pham vi chize nang quan ly nha
nudc cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ninh Thudn;

Can cir Quyét dinh s6 159/0P-UBND ngay 06/02/2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bo panh muc thu tuc hanh chinh dwoc Swa doi, bo
sung trong linh vuc Gido duc nghé nghiép thugc pham vi chirc nang quan ly nha
nuwot cua So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi tinh Ninh Thugn;

Can cii Quyér dinh so 274/0D-UBND ngay 13/3/2024 ciia Chui tich Uy ban
nhan dan tinh ve viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo
sung, bi bai bo linh vuc bao tro xa hgi thuge pham vi chize nang quan ly cua So
Lao dong - Thirong binh va Xa hoi tinh Ninh Thugn;


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=63/2010/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=48/2013/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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Theo de nghi cua Giam doc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh so 4013/TTr-SLDTBXH ngay 26/11/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh thuoc pham vi chuc néng quan Iy nha nuéc cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi va UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phbi hop voéi
S¢ Thong tin va Truyén thong, cac don vi lién quan trén co s& Quy trinh ndi bo
dugc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién ti theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
pht va Diéu 8 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong,
Cha nhiém Van phong Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac S¢: Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén théng; Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céac huyén, thanh phd; Chu tich
Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va cac to chic, ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; ; A
- Bo LBTBXH (bdo céo); PHO CHU TICH

- Chu tich, PCT Nguyén Long Bién;
- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Cong TTOT tinh;

- TT. CNTTTT (S¢ TTTT);

- VPUB: LD, VXNV;

- Luu: VT, PVHCC. NHD




A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUOC PHAM VI,

NHAN DAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

PHAN 1

nh muc tha tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang
quén ly caa S¢ Lao dgng - Thuong binh va Xa hii
va UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1605 /OP-UBND ngay.29 /.11../12024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Thugn)

NANG QUAN LY CUA UBND CAP HUYEN

CHUC

chim soc, nudi dudng hang thang khi d6i tuong thay

TT Tén tha tuc hanh chinh Cin cw phap ly
| | LINH VUC NGUOI CO CONG
, Quyét dinh so 1607/QDb-
1 | Tham viéng mo liét si UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Il | LINH VUC TE NAN XA HOI
T S S W : .. |Quyet dinh s6 1607/Qb-
e i sptogd % 1| UBND, gy 230112023
4 cal hghic ytarg > cong dong Cha tich Uy ban nhan dén tinh
3 Con_g bo lai t6 chuc, ca nhan cung cap dich vu cai - Nhu trén -
nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong
Cong b co so cai nghién ma tdy tu nguyén, co s& ma
4 |ty cong lap du diéu kién cung cap dich vu cai nghién - Nhu trén -
ma ty tu nguyeén tai gia dinh, cong dong
Thu tuc hd trg hoc van hoa, hoc nghé, tro cap kho .
5 N A A - Nhu trén -
khan ban dau cho nan nhan
111 | LINH VUC BAO TRQ XA HOI
6 T_iép nhan d6i tuong bao tro xa hoi c6 hoan canh dac - Nhur trén -
biét kho khan vao co so trg gilp xa hoi cap huyén.
Thuc hién, dieu chinh, thoi huong tro cap x& hoi hang
7 | thang, ho tro kinh phi cham s6c, nuéi dudng hang - Nhu trén -
thang
Chi tra tro cap xa hoi hang thang, ho tro kinh phi chim
soc, nuodi dudng hang thang khi dbi twong thay ddi noi i -
8 |cu trl trong cung dia ban quan, huyén, thi xa, thanh Nhu trén
pho thugce tinh
9 Quyet dinh tro cap xa hoi hang thang, ho tro kinh phi - Nlur trén -
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doi noi cu tra gitra c4c quan, huyén, thi xa, thanh pho
thugc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho truc thugc
trung uvong

10

HG tro chi phi mai tang cho dbi twong bao tro x4 hoi

-Nhuw trén-

11

Tro gilp x& hoi khan cip vé hd trg chi phi diéu tri
nguoi bi thuong ning ngoai noi cu trd ma khong céd
nguoi than thich cham soc

-Nhuw trén-

12

Nhin chim séc, nudi dudng dbi twong can bao vé
khan cap

-Nhw trén-

13

Tro gilp x& hoi khan cap vé hd tro chi phi mai tang

-Nhw trén-

14

Ding ky thanh l4p, ding ky thay d6i noi dung hoic
cap lai gidy chang nhan ding ky thanh lap co so trg
gilp x4 hoi ngoai cong lap thudc tham quyén cua
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nhue trén -

15

Cap gié}{ phép hoat dong dbi véi co so trg gitp x& hoi
thudc tham quyen cia Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

- Nhu trén -

16

Cap lai, diéu chinh giéy phép hoat dong d6i véi co s
trg gilip xa hoi co giay phép hoat dong do Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi cap

- Nhu trén -

17

Gial thé co s¢ tro gilp Xxa hoi ngoai cong lap thudc
tham quyen thanh 1ap cta Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Nhu trén -

LINH VUC TRE EM

18

Ap dung cé4c bién phap can thiép khan cap hoic tam
thoi cach ly tre em khoi mi truong hodc nguoi gay
ton hai cho tré em

- Nhw trén -

19

Cham dut viéc chiam soc thay thé cho tré em

- Nhw trén -

LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

20

HJ tro cho ngudi lao dong thude ddi twong 1a nguoi
dan toc thiéu s, nguoi thudc ho nghéo, ho can ngheéo,
than nhan nguoi cd cdng véi cdch mang di lam viéc &
nudce ngoai theo hop ddng

Quyét dinh sb 1855/Qb-
UBND ngay 29/12/2023 cua
Chu tich UBND tinh

21

Ho trg chp nguoi lao dong thudc dbi tuong 1a nguoi bi
thu hoi dat nong nghi€p di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong

- Nhu trén -

Vi

LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

22

Cap chinh sach noi trd cho hoc sinh, sinh vién tham
gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cap
tai cac co s& gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc
huyén, thanh phé truc thudc tinh

Quyét dinh sé 159/Qb-
UBND ngay 06/02/2024 cua
Chu tich UBND tinh



http://tthc.thuathienhue.gov.vn/Content/Thutuc/chitiet.aspx?iThuTuc=8065
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Cap chinh sach noi trd cho hoc sinh, sinh vién tham
gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cap
tai cac co s¢ giao duc nghe nghiép tu thuc hodc co s¢
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai

- Nhu trén -

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI,

NANG QUAN LY CUA UBND CAP XA

CHUC

TT Tén thi tuc hanh chinh Cian cwr phép ly
| | LINH VU'C NGUOI CO CONG
o Quyét dinh sb 1607/Qb-
1 Cap giay xac nhan than nhan cia ngudi co cong UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Il | LINH VUC TE NAN XA HOI
Quyét dinh s6 1607/Qb-
2 | bang ky cai nghién ma tdy tu nguyén UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh
3 Quyet dinh quan ly cai nghién ma tly ty nguyén tai gia - Nlur trén -
dinh
111 | LINH VUC BAO TRQ XA HOQI- GIAM NGHEO
4 Trg giup ?<a hoi khan cap vé ho tro lam nha ¢, stra - Nlur trén -
chita nha ¢
. . L fe ene s 4 oz | Quyét dinh  s6  274/Qb-
5 faaccni!;#’kﬁﬁc é??ﬁll lai mac d6 khuyeét tat va cap giay UBND ngay 13/3/2024 cia
an Khulyet te Cha tich Uy ban nhan dan tinh
o ’ ’ Quyét dinh so 274/Qb-
6 Cap doi, cap lai giay xac nhan khuyeét tat UBND ngay 13/3/2024 cua
Chu tich Uy ban nhén dén tinh
Ding ky hoat dong dbi voi co so tro gilp x& hoi dudi Quyet dlr]h > 1607/Q}?-
" | 10 ddi twong c6 hoan canh khé khan UBND ngay 23/11/2023 cua
i Chu tich Uy ban nhén dén tinh
. N o a s .| Quyét dinh s6 1607/Qb-
O 0. A ot 10 1AL 100 DD gty 3132020 o
: A ngheo QT Ky Tang Chi tich Uy ban nhan dan tinh
9 C?ng ?han ho ngheo, ho can nghéo thuong xuyén - Nhu trén-
hang nam
10 Cong nhlan h('), thoat nghéeo, ho thoat can nghéo thuong - Nhur trén-
Xuyén hang nam
11 C‘ongﬂnhan ho Iarp nqng gghlep, Iam‘ nghiép, ngu nghi¢p - Nhur trén-
va diém nghi¢p c6 muc song trung binh
IV | LINH VUC TRE EM
12| phé duyét ké hoach hd trg, can thiép ddi véi tré em bi - Nhu trén -




T

Tén tha tuc hanh chinh

Cin cwr phép ly

xam hai hoac c6 nguy co bi bao luc, béc 16t, bo roi va
tré em c6 hoan canh dac biét

13

Ding ky nhin chim soc thay thé cho tré em ddi voi ca
nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé
khong phai 1a nguoi than thich caa tré em

- Nhw tren -

14

Théng b&o nhin chiam séc thay thé cho tré em ddi voi
ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham séc thay
thé 1a ngudi thén thich cua tré em

- Nhw tréen-

15

Chuyén tré em dang dugc cham soc thay thé tai co sO
tro gilp xa hoi dén ca nhan, gia dinh nhan cham soc
thay thé

- Nhw tréen-




N NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MNH THUAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phc

PHAN II

y trinh ndi b giai quyét thia tuc hanh chinh thugc pham vi chire ning quén 1y nha nuéc

#/'S6 Lao dong - Thwong binh va Xa hdi va UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh

h kem theo Quyér dinh so 1605 /OD-UBND ngay 29 /11/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA UBND CAP HUYEN

I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Thii tuc thim viéng mo liét si

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Tho gian
thuc hién
B0 phan Tiép nhan , ‘ ‘ 7
) va Tra ket qua cua Tiep nhan ho so, quét scan va luu trir ho so dién tu, chuyén bo phan chuyén mén xu ly 0,5 ngay
Buéc 1 | UBND cép huyeén !
Lanh dao Phong Lao ‘ o 0,5 ngay
, dong — Thuong binh | Nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xir ly
Budc 2 N
va Xa hoi
) Chuyén vién dugc L o . . o .
Budc 3 giao xir Iy hd so Xem xet, tham tra, xur ly ho so. Dy thao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong 03 ngay
Lanh dao Phong Lao ’ )
Budc 4 dong — Thuong binh | Xem xet, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao UBND huyén 01 ngay
va Xa hoi
Buéc5 | Lanh dao UBND Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu




cap huyén 05 ngay
, Van thu Pong diu, luu trit hd so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan Tiép nhan va Tra
Buoc 6 X . X n
ket qua cua UBND cap huyén 0,5 ngay
B phan Tiép nhan ’ q
Budc 7 va Tra két qua cua Tra két qua cho t6 chure, ca nhan

UBND cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 06 ngay lam viéc tir ngdy nhéan di gidy to theo quy dinh

II. LINH VUC TE NAN XA HOI

_2.Cong bd to chite, ca nhin di diéu kién cung cp dich vu cai nghign ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong thudc tham
guyen giai quyet cia UBND cap huyén

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!zi\n
: : thuc hién
Bo phan tiép nhan | Tiép nhan ho so, scan tai lidu va luu trir h so dién tw, chuyén b phan chuyén mon xi Iy 0,5 ngay
Budc 1 va Tra ket qua cua
UBND cap huyén
Lanh dao Phong Lao | Nhan hd so, chuyén hd so cho chuyén vién xt ly 0,5 ngay
Budc 2 dong — Thuong binh
va Xd& hoi cap huyén
, Chuyén vién dugc | Kiém tra, thim dinh hd so, du thao két qua giai quyét TTHC trinh 13nh dao Phong Lao 06 ngay
Buoc 3 . Y 1 A N . \ R LA A A
giao xu ly ho so dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén
Lanh dao Phong Lao | Xem xét, thdng qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh ldnh dao UBND cip huyén 02 ngay
Budc 4 dong — Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Buéc5 | Lanh dao UBND Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu 0,5 ngay




cap huyén

. Vin thu Pong dau, luu trir hd so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra 0,5 ngay
Buoc 6 Ly o 0 x A
ket qua cua UBND cap huyén
B phan Tiép nhan | Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan
Budc 7 va Tra két qua cua

UBND cép huyén

Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

~3.Cdng ba lai to chirc, c& nhan cung cap dich vu cai nghign ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong thugc tham quyen gisi
quyét caa UBND cap huyén

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!zi\n
’ : thuc hién
B¢ phan tiép nhan | Tiép nhan hé so, scan tai lidu va luu trir hd so dién tir, chuyén bo phan chuyén mon xi 1y 0.5 ngay
Budc 1 va Tra ket qud cua
UBND cap huyén
Lanh dao Phong Lao | Nhan hd so, chuyén hd so cho chuyén vién xt ly 0.5 ngay
Buéc 2 dong — Thuong binh
va Xd& hoi cap huyén
, Chuyén vién duoc | Kiém tra, tham dinh hd so, du thao két qua giai quyét TTHC trinh 1anh dao Phong Lao 06 ngay
Budc 3 . 1 A A . Cva LAG X o
giao xt ly ho so | dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén.
Lanh dao Phong Lao | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao UBND cap huyén 02 ngay
Budc 4 dong — Thuong binh
va X& hoi cap huyén
~ A At LA s ok £ 2 = 0,5 ngay
Buse 5 Lanh dao UBND | Phé duyét két qua giai quyet TTHC, chuyén Van thu

cap huyén
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, ) Péng déu, luu trit hd so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhanvaTra | 92 N9ay
Buoc 6 Van thu Ly o 0 X o
ket qua cua UBND cap huyén
B phan Tiép nhan | Tra két qua cho to chirc, ca nhan
Budc 7 va Tra két qua cua

UBND cép huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é

4. Cong bd co sé cai nghién ma tly tw nguyén, co' sé cai nghién ma tay cong lap da diéu kién cung cap dich vu cai nghién
ma tay tw nguyén tai gia dinh, cdng dong thugc tham quyen giai quyet caa UBND cap huyén.

Trinhtw | Chitc danh vj tri N@i dung cong vigc Thei gian
: ’ thuc hién
Buée 1 Bo phan ,tiép nhan Tiép nhan ho so, scan tai liéu va luu trir ho so dién ti, chuyén bo phan chuyén mén xu ly 0,5 ngay
va Tra ket qua cua
UBND cap huyén
Budc 2 Lanh dao Phong Lao Nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xur ly 0,5 ngay
dong — Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Buéce 3 Chuyén vién duoc Kjém tra, tham dj.nh h§ 50, dl_i:_théo ket gué giai quyet TTHC trinh 1anh dao Phong Lao 06 ngay
giao xir Iy hd so dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén
Buéc 4 Lanh dao Phong Lao Xem xét, thong qua du thao ket qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao UBND cap huyén 02 ngay
dong — Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Buéc 5 Lanh dao UBND Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, chuyén Van thu 0,5 ngay
cap huyén
Busc 6 Vin thu Dong (}é{ll{, luu triy héA’sor; ChlAlyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra 0.5 ngay
ket qua cua UBND cap huyén
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Budc 7

Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua cua
UBND cap huyén

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC:10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 18

5. Thi tuc hd trg hoc vin hoéa, hoc nghé, tro cip khé khin ban diu cho nan nhéin thudc thim quyén giii quyét cia UBND

cAp huyén.

Trinhtw | Chikc danh, v tri N@i dung cong vigc Thei gian
) o thuc hién
Buéc 1 Bo phﬁanxtlep f‘h%n Tiép nhan hd so, scan tai liéu va luu trit hd so dién tw, chuyén bo phan chuyén mon xt Iy 0,5 ngay
va Tra két qua cua
UBND cap xa
Bugc2 | 10CONgtccapxd | \han hd so, thim dinh hd so, du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND cip | 01 ngay
xa
Budc 3 i‘f‘;g;ao UBND Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu 01 ngay
a
Bugc4 | vanthu Pong dau, luu trir ho so; chuyén két qua giai quyet TTHC cho B9 phan Tiép nhan va Tra 0,5 ngay
ket qua caa UBND cap xé
, Bo phan tiép nhan R £ \
Buéc 5 s e - Bo phan tiep nhan va Tra két qua caa UBND ¢ 0,5 nga
o va Tra ket qua cua ¢ phan tiep nhd a Ketquacu ap xa g8y
UBND cap huyén
Budc 6 ggﬁg (_i?hzginglﬂi? Nhan ho so, chuyén hd so cho chuyén vién xtr Iy 0,5 ngay
va Xd& hoi cap huyén
Bugc7 | Chuyén IV,“Eld‘I‘-’C Kiém tra, tham dinh hd so, dy thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong Lao 2,5 ngay
grao Xu ly no so dong — Thuong binh va Xa héi cAp huyén
Buscg | LanhdaoPhong Lao | yon et thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao UBND cp huyén 1,5 ngay

dong — Thuong binh
va Xda hoi cap huyén
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Lanh dao UBND

Budc 9 £ N Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu 2,5 ngay
cap huyén
Bugc 10 | van thu Pong dau, luu trit hd so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra 0,5 ngay
két qua cua UBND cap huyén
Buoc 11 | BY phqanA’Tlépqnhqan Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 11 ngay lam viéc
II1. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
6. Tiép nhan doi twong bao tro x& hdi cd hoan canh dic biét khé khin vao co sé tro gitip x& hdi cap huyén.
Trinh tw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai gian
' ' thuc hién
Buéc 1 B phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Chu tich Uy ban nhan dan cap x& 01 ngay
va tra ket qua cua
UBND cap xa
Budc 2 Cong chuc Cong chirc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6 trach nhiém thim | 01 ngay
LDTBXH cap xa | dinh, tham muu theo quy dinh
Budc 3 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dén cap x& c6 trach nhiém xét duyét ho so theo quy dinh 01 ngay
cap xa
Budc 4 Cong churc Cong chire LDTBXH niém yét cng khai két qua xét duyét tai tru s Uy ban nhan dan cap | 13 ngay
LDTBXH cap xa | xa (thoi gian 07 ngay lam viéc), trie nhitng thong tin vé HIV cua doi tugng. Guri ho so cua
doi tuong va van ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa tgi Phong LBTBXH
Budgc 5 Céan bo phu trach | Tiép nhan, kiém tra hd so cia UBND cip x4 gui; thim dinh, tham muu theo quy dinh 01 ngay
BTXI‘] - LbTBXH
cap huyén
Budc 6 Lanh dao UBND | Chu tich UBND cap huyén c6 vin ban dé nghi Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem | 03 ngay

cap huyén

xét chuyén ho so dén ngudi dang dau co sd tro gilp xa hoi tiép nhan ddi twong vao co so.
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Chuyén ho so dén Co s6 trg tro gidp xa hoi.

Budéc 6 So6 LbTBXH S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem’xét c6 van ban gui Trung tam CTXH tinh tiép | 03 ngay
nhan (n€u du dieu kién theo quy dinh; néu khong du dieu ki¢n theo quy dinh thi S¢
LDTBXH tra loi bang van ban cho Cha tich UBND cap huyén)
Buéc 7 Co sotro gitip xd | K& tir khi nhan duoc ho so cta doi twgng va vin ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay
hoi cong lap tinh | dan Cap huyén, cong van tiép nhan d6i twong; nguoi ding dau co so tro gilp Xa hoi quyét
dinh tiép nhan dbi twong vao co so. Truong hop dbi tuong khong duoc tlep nhan vao
chim soc, nudi dudng thi co quan tiép nhan hd so cua di twong phai tra 161 bang vin ban
va néu ro ly do.
Budc 8 Cong chuc D’c‘)i tuong hodc ngudi gidm ho nhan két qua qua bo phan mot cira cua Uy ban nhan dan | 01 ngay
LDTBXH cap xd | cap xa theo quy dinh.
Buéc9 | BOPhan Tiepnhan | ¢4 & 01ia cho té chirc, ca nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 27 ngay lam viéc tiép nhan d6i véi ddi twong vao co sé cap huyén
7. Thuc hién, diéu chinh, théi hwéng tro cap xa héi hing thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang
Trinhtw | Chuc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai gian
' ' thwc hién
Budc 1 B0 phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Chu tich Uy ban nhan dan cap x& 01 ngay
va tra ket qua cua
UBND cap xa
Budc 2 Cong chuc Cong chirc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6 trach nhiém thim 13 ngay
LDTBXH cap xd | dinh, tham muu theo quy dinh
Budc 3 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém xét duyét ho so theo quy dinh 01 ngay
cap xa
Budc 4 Lanh dao UBND | Cong chirc LDTBXH guri van ban dé nghi kém theo hd so cua déi twong giri Phong Lao | 01 ngay
cap huyén dong - Thuong binh va Xa héi cap huyén
Bugc4 | Cong chirc phu trach | Tiép nhan, kiém tra hd so caa UBND cép x& gui theo quy dinh va tham dinh, tham muu | 03 ngay




BTXH - Phong theo quy dinh
LDTBXH cap huyén
Buac 7 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh trg cdp xa hoi hang thang, hd 03 ngay
cap huyén trg kinh phi cham séc, nu6i dudng hang thang cho doi tugng.
Buécg | BOPhan Tiepnhan | ¢4 & 01a cho té chirc, ca nhan

va Tra két qua cua
UBND cap huyén

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay lam viéc

8. Chi tra tro cap xa héi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi duwdng hang thang khi do6i twong thay ddi noi cw tru
trong cung dia ban quan, huyén, thi x&, thanh pho thugc tinh

Trinh tw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai gian
' ' thwc hién
Budc 1 B phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Chu tich Uy ban nhan dan cép xa noi cur tra moi 0,5 ngay
va tra ket qua cua
UBND cap xa
Budc 2 Cong chuc Cong chirc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6 trach nhiém tham 01 ngay
LDTBXH cap xa | dinh, tham muu theo quy dinh
Buéc 3 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cap x& c6 trach nhiém xét duyét ho so theo quy dinh 0,5 ngay
cap xa
Budc 4 cong chac BTXH - | Tiép nhan, kiém tra hd so cia UBND cip x4 gui theo quy dinh va tham dinh, tham muu | 01 ngay
Phong LDTBXH | theo quy dinh
cap huyén
Budc 5 Lanh dao Phong Phong LDTBXH c6 trach nhiém thuc hién chi tra trg cép xa hoi hang thang, hd tro KP 03 ngay
LDTBXH cap huyén | cham sdc, nudi dudng hang thang cho doi tugng theo dia chi noi cu tri mai.
Buéc 6 | BOPhan Tiep nhan | 1o &t s cho té chirc, ca nhan

va Tra két qua cua
UBND cap huyén

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 06 ngay lam viéc
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9. Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hé tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang khi ddi twong thay ddi noi cw tri
gitra cac quan, huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phé truc thugc trung wong

Trinhty | Chitc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theoi gian
) ) thuc hién
Bop hém, tiép nhén Tiép nhén hd so theo quy dinh g1 Chu tich Uy ban nhan dan cép xa (noi dbi tuong dang
Buge 1 va trd ket qud cua huéng tro cAp xd hoi hang than ) . . 0.5 ngay
UBND cép xi & 1O cap xa ot hang thang
Cong chic Can bo LDTBXH- Uy ban nhan dan cip xa xem xét tham dinh, tham muu
Budc 2 LDTBXH - UBND 0,5 ngay
cap xa
Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 noi ddi twong dang hudng tro cip xa hoi hang thang, hd
Budce 3 cap xa cli noi cu trd | trg kinh phi cham séc, nudi dudng hang thdng c6 van ban gui Phong Lao dong - Thuong 01 ngay
cli binh va Xa hoi.
Cong chuac phy trach | Tiép nhan, kiém tra hd so cia UBND cap x4 giri; thaim dinh va tham muu theo quy dinh
Budc 4 BTXH- Phong 01 ngay
LDTBXH cap huyén
Lﬁnh’ dao UBND | Chu tich UBND cép huyén quyét dinh tho1 chi tra tro cép x4 hoi, ho tro kir}h phi cham
Budc 5 cap huyén soc, nudi dudng hang thang tai noi cu tri ci, sau d6 gui van ban kém theo ho so cua doi 01 ngay
tugng dén Chu tich Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri moi cua doi tuong
Budc 6 I(;g nl;gi(;ﬂilj}g Ké tir ngdy nhan dugc ho 50 cua déi, tuong, Chu tich UBND cap x4 noi ddi twong cu tri 05 naa
D xa Not ma&i xac nhén va chuyén hoé so cua doi twong dén Phong LDTBXH 0 Ngay
moi cua doi tugng
Budc 7 Lﬁnh, dao UBND | Phong LBTBXH théNm dinh, trinh Chu tich ﬁy ban nhan dan qép huyén quyét dinh tro cép 3503
cap huyén xa hd1 hang thang, ho trg kinh phi chdm s6c hang thang cho do6i tuong. > Ngay
Buéc8 | BOPhan Tiepnhan | ¢4 & 0ua cho td chirc, ca nhan

va Tra két qua cua
UBND cap huyén

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 08 ngay 1am viéc, ké tir ngdy UBND cép xa noi ddi twong cw tri méi nhan dwoc ho so ciia ddi twong

(do phong LPTBXH noi cw tri cii ciia ddi twong giri dén)
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10. Hb tro chi phi mai tang cho ddi twong bao trg xa hoi

Trinhty | Chikc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
. ' thuc hién
B phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Chu tich Uy ban nhan dan cap x& 0,5 ngay
Budc 1 va tra ket qua cua
UBND cap xa
Cong chic Can bo LDTBXH- Uy ban nhan dan cip xa xem xét tham dinh, tham muu 0,5 ngay
Budc 2 LDTBXH —UBND
cap xa
Budc 3 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ¢6 van ban dé nghi kém theo ho so cta ddi twong gui | 01 ngay
cap xa Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Cong chuc cua | Tiép nhan, kiém tra ho so cia UBND cap x& giri theo quy dinh va giao ho so cho cong | 0,5 ngay
. Phong LBDTBXH | chtic phu trach LDTBXH — Phong LDTBXH cap huyén tham dinh tham muu
Buoc 4 A LA
truc tai BQ phan 01
ctra cap huyén
Lanh dao UBND |Ké tir ngdy nhan vin ban cia Cha tich Uy ban nhan dan cip xd, Phong Lao dong - | 2,5 ngay
Budc 5 cap huyén Thuong binh va Xa hoi xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh ho
trg chi phi mai tang.
Buéc 6 | BOPhan Tiepnhan | . 4 qua cho td chirc, ca nhan

va Tra két qua cua
UBND cap huyén

Tong thai gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

11. Tro giGp x& hdi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri ngudi bi thwong ning ngoai noi cw tri ma khong ¢é nguoi
than thich cham s6c

Trinh tw Chitc danh, vi tri Néi dung cong viéc Thoi gian
) ) thuc hién
Buéc 1 Bo6 phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Cha tich Uy ban nhan dan cap x& 0,5 ngay

va tra két qua cua




11

UBND cap xa
Buéc 2 Lanh dao UBND | Co quan, t6 chirc truc tiép cap cau, chira tri cho ngudi bi thwong nang ngoai noi cu trama | 0,5 ngay
cap xa khong c6 ngudi than thich chdm soc ¢6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén noi cap cuu, chira tri cho doi tuong quyét dinh ho trg.
Buéc 3 Cong chic cua | Tiép nhan, kiem tra ho so cia UBND cap x& giri theo quy dinh va giao hd so cho cong | 0,5 ngay
Phong LBDTBXH | chtic phy trach LDTBXH — Phong LDTBXH cap huyén tham dinh tham muu
truc tai B phan 01
ctra cap huyén
Budc 4 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh. 0,5 ngay
cap huyén
Bugcs | BY ph?anA’Tlepqnhoan Tra két qua cho t6 churc, ca nhan
va Tra ket qua cua
UBND cap huyén
Tong thoi gian thwc hién TTHC: 02 ngay lam viéc
12. Nhan chim séc, nudi dudng doi twong can bao vé khan cap
Trinhte | Chic danh, vi tri Noi dung cong vigc Thei gian
) ) thuc hién
Buéc 1 B0 phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Chu tich Uy ban nhan dan cap x& 0,5 ngay
va tra ket qua cua
UBND cap xa
Buéc 2 Cong chuc Can bo LBTBXH- Uy ban nhan dan cap x& xem xét tham dinh, tham muu 1ap ho so 01 ngay
LDTBXH —UBND
cap xa
Buéc 3 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cap xa to chuac kiém tra, xac minh va ¢6 van ban giri Phong Lao | 0,5 ngay
cap xa dong - Thuong binh va Xa hdi.
Budc 4 Lanh dao UBND | Phong Lao dong - Thuong binh va X2 hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap | 2,5 ngay
cap huyén huyén quyét dinh. Trudng hop khong hd tro phai tra 16i bang vin ban va néu r6 ly do.
Budgc 5 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cip xa t6 chirc dua ddi twong va ban giao cho td chirc, cdnhan | 0,5 ngay
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cap xa

hoac ho gia dinh nhan chim soc, nudi dudng ngay sau khi cé quyet dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

Budc 6

B0 phan Tiep nhan
va Tra ket qua cua
UBND cap huyén

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

13. Tro gitp x& hdi khan cap vé hd tro chi phi mai tang

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theoi gian
' ' thwc hién
Buéc 1 B phan tiép nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x& 0,5 ngay
va tra ket qua cua
UBND cap xa
Buéc 2 Cong chuc Can bo LDTBXH- Uy ban nhan dan cip xa xem xét tham dinh, tham muu 1ap ho so 0,5 ngay
LDTBXH - UBND
cap xa
Budc 3 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cép x gui hd so dé nghj vé UBND cép huyén 0,5 ngay
cap xa
Budc 4 Cong chuc cua | Tiép nhan, kiém tra ho so cia UBND cap xa giri theo quy dinh va giao ho so cho cong | 0,5 ngay
Phong LDTBXH chic phu trdich LBTBXH — Phong LBDTBXH cap huyén tham dinh tham muu
truc tai BC) phan 01
cua cap huyén
Budc 5 Lanh dao UBND | Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét 01 ngay
cap huyén dinh.
Buoc 6 | BOPhan Tiepnhan | . < qua cho té chirc, ca nhan

va Tra két qua cua
UBND cap huyén

Tong thai gian thuc hién TTHC

: 03 ngay lam viéc (ké tir khi Cha tich UBND huyén nhan dwoe dé nghi caa Chi tich UBND x4)
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14. Ping ky thanh lap, ding ky thay doi ndi dung hoic cap lai gidy chitng nhan ding ky thanh ldp co sé tre gilp xa hoi
ngoai céng lap thugc tham quyen ciia Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Trinh tw Chwrc danh vi tri Noi dung cong vige Tho g!?n
thuc hién
Buéc1 | Tiép nhan ho so, | Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir h so dién tir, chuyén b phan chuyén mon xi ly 0,25 ngay
quét (scan) va luu | Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua cua UBND cap huyén
trix hé so dién tu,
chuyén bo phan
chuyén mon xu ly
Bo phan ’Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Budc 2 Lanh dao Phong Lao | Nhan ho so, chuyén hd so cho chuyén vién xtr Iy 0,25 ngay
dong - Thuong binh
va Xa hoi
Buoc3 | Chuyén vién duoc | Kiém tra, tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao Phong Lao | 3,5 ngay
giao xu ly ho so dong - Thuong binh va Xa hoi
Busc4 | Lanh dao Phong Lao | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh ldnh dao UBND cip huyén 0,5 ngay
dong - Thuong binh
va Xa hoi
Busc5 |Lanh dao UBND | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu 0,25 ngay
huyén
Bu6c 6 | Vin thu Pong dau, lvu trir ho so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra | 0,25 ngay
ket qua cua UBND cap huyén
Busc 7 | Bo phan Tiép nhan | Tra két qua cho to chirc, ca nhan

va Tra két qua cua
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UBND cép huyén

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

15. Cap giay phép hoat dong doi véi co sé tro gilp xa hdi thudc tham quyén ciia Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Trinh tw Chikc danh, vi tri Noi dung cong vigc Thai g!:im
) ) thuc hién
Buoc1 | Bo phan Tiép nhan | Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir h so dién twr, chuyen bo phan chuyén mon xi ly 0,5 ngay
va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Budc 2 Lanh dao Phong Lao | Nhan hd so, chuyén hd so cho chuyén vién xtr Iy 0,5 ngay
dong — Thuong binh
va Xa hoi
Buoc3 | Chuyén vién duoc | Kiém tra, tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao Phong Lao | 12 ngay
giao xir ly ho so dong - Thuong binh va Xa hoi
Busc4 | Lanh dao Phong Lao | Xem xét, thong qua dy thao két qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao UBND cap huyén 01 ngay
dong — Thuong binh
va Xa hoi
Buoc5 | Lanh dao UBND | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu 0,5 ngay
cap huyén
Bu6c 6 | Vin thu Pong dau, lvu trir ho so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra | 0,5 ngay
ket qua cua UBND cap huyén
Busc 7 | Bo phan Tiép nhan | Tra két qua cho to chirc, ca nhan

va Tra két qua cua
UBND cap huyén
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Tong thoi gian thwc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

16. CAp lai, diéu chinh gidy phép hoat dong dbi véi co' sé trg' gilip x& hdi c6 gidy phép hoat dong do Phong Lao dong -
Thwong binh va Xa héi cap

Trinhtw | Chic danh, vi tri Noi dung cong vigc Thoi gian
) ) thuc hién
Buoc1l | Bo phan Tiép nhan | Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén mén xi ly 0,5 ngay
va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Budc 2 Lanh dao Phong Lao | Nhan ho so, chuyén hd so cho chuyén vién xtr Iy 0,5 ngay
dong — Thuong binh
va Xa hoi
Buoc3 | Chuyén vién duoc | Kiém tra, tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao Phong Lao | 12 ngay
giao xir ly ho so dong - Thuong binh va Xa hoi
Busc4 | Lanh dao Phong Lao | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh ldnh dao UBND cip huyén 01 ngay
dong — Thuong binh
va Xa hoi
Buoc5 |Lanh dao UBND | Phé duyat két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu 0,5 ngay
cap huyén
Bu6c 6 | Vin thu Pong dau, lvu trir ho so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra | 0,5 ngay
ket qua cua UBND cap huyén
Busc 7 | Bo phan Tiép nhan | Tra két qua cho to chic, ca nhan

va Tra két qua cua
UBND cap huyén

Tong thai gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc




16

17. Giai thé co sé tro gitip x& hoi ngoai cong lap thudc tham quyén thanh I1ap cia Phong Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi.

Trinhte | Chic danh, vi tri N9i dung cong viéc Thai gian
. ' thwc hién
Buoc1 | Bo phan Tiép nhan | Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién twr, chuyen b phan chuyén mon xi Iy 0,5 ngay
va Tra ket qua cua
UBND cap huyén
Budc 2 Lanh dao Phong Lao | Nhan hé so, chuyén hd so cho chuyén vién xtr Iy 0,5 ngay
dong — Thuong binh
va Xa hoi
Buoc3 | Chuyén vién duoc | Kiém tra, tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao Phong Lao | 12 ngay
giao xir ly ho so dong - Thuong binh va Xa hoi
Buéc 4 | Lanh dao Phong Lao | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao UBND cap huyén 01 ngay
dong — Thuong binh
va Xa hoi
Buoc5 |Lanh dao UBND | Phé duyat két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu 0,5 ngay
cap huyén
Buéc 6 | Van thu Pong dau, lvu trir ho so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra | 0,5 ngay
ket qua cua UBND cap huyén
Busc 7 | Bo phan Tiép nhan | Tra két qua cho to chirc, ca nhan

va Tra két qua caa
UBND cap huyén

Tong thai gian thuc hién TTHC: 15 ngay

IV. LINH VUC TRE EM
18. Ap dung cac bién phap can thiép khin cp hoic tam thoi cach ly tré em khéi méi trudng hodc ngwoi giy ton hai cho tré em
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Trinhte | Chirc danh vj tri Ni dung cong viéc Thot gian
) ) thwc hién
Bo phan tiép nhan
Budce 1 va tra ket qua cua Ti€p nhan ho so, chuyén b phan chuyén moén xir 1y 2 gio
UBND cap huyén
Lanh dao Phong Lao ‘ o
Budc 2 dong - Thuong binh | Nhan h6 so, chuyén ho so cho chuyén vién xur Iy 2 gio
va Xa hoi cap huyén
Budce 3 Chuyeén vién duoc Xem xét, xtr Iy ho so. Dy thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao phon 3 gio
giao xir 1y hd so ) y - Dt qua giai quy , a0 phong g
Lanh dao Phong Lao ) )
Budc 4 dong - Thuong binh | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao UBND huyén 2 gio
va Xa hoi cap huyén
. Lanh dao UBND R a1 A . e X .
Budce 5 chp huyén Phé duyét két qua giai quét TTHC 1 gio
Budc 6 Van thu Pong dau, luu trir ho so va tra két qua 1 gio
B6 phan tiép nhan
Budce 7 va tra ket qua cua Tra két qua TTHC cho t6 chtic, ca nhan 1 gio
UBND cap huyén

Tong thoi gian thue hién TTHC ké tir ngay nhan da hd so: Trong vong 12 gio tir khi nhgn thong tin tré em dwroc xdc dinh cé nguy co
hodc dang bi ton hai nghiém trong ve tinh mang, sic khoe, nhan pham, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, co quan, té chuc, cd nhan
cd tham quyen phdi ap dung cac bién phap can thiép khan cap hodc tam thoi cach ly tré em khoi méi truong hodc nguwroi gay ton hai

cho tré em

19. Cham dikt viéc chiam séc thay thé cho tré em
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Trinhtw | Chikc danh, vi tri N9i dung cong viéc Théi gian
thwc hién
B6 phan tiép nhan
Budce 1 va tra két qua cua Ti€p nhan ho so, chuyén b phan chuyén moén xir 1y 0,5 ngay
UBND cap huyén
Lanh dao Phong Lao ‘ o
Budc 2 dong — Thuong binh | Nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xur ly 0,5 ngay

va Xa hoi cap huyén

. Chuyén vién dugc e o1 LA T AR X . ~ \ \
Budce 3 giao xir Iy hd so Xem xét, xur ly ho so. Du thao két qua giai quyet TTHC, trinh Lanh dao phong 1,5 ngay
Lanh dao Phong Lao
Budc 4 dong — Thuong binh | Xem x¢t, thong qua dy thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao UBND huyén 01 ngay
va Xa hoi cap huyén
, Lanh dao UBND A 1A . eae A N
Budce 5 ckp huyén Phé duyét két qua giai quét TTHC 0,5 ngay
Budc 6 | Van thu Pong dau, luu trir ho so va tra két qua 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan
Budce 7 va tra két qua cua Tra két qua TTHC cho t6 chire, cd nhan 0,5 ngay

UBND cap huyén

Téng thoi gian thwe hign TTHC ké tir ngay nhgn dii ho so: Poi Voi truong hop cham dit viéc cham séc thay thé cho tré em tai co so tro
gilp X& héi & é chuy én dén cd nhdn, gia dinh nhdn cham séc thay thé: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn quyét dinh giao tr é
em cho cd nhdn, gia dinh nhén cham séc thay thé cua Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd, Gidm doc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi hodc
Chui tich Uy ban nhan dan cap huyén hogc ca nhan cé tham quyén quyét dinh cham dift viée cham séc tré em tai co so tro gilp x& hgi va guri
quyét dinh nay dén Uy ban nhan dan cdp xa d é thuc hién giao, nhdn tré em cho cd nhdn, gia dinh nhdn cham séc thay thé.
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V. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
20. H6 trg cho ngudi lao dong thudc doi twrong 1a ngwoi dan tgc thiéu so, ngudi thugc ho nghéo, hg cin ngheéo, than nhan
nguoi ¢ cong voi cach mang di lam viéc ¢ nwéc ngoai theo hgp dong

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

Bo phan tiép nhan
va giao tra ket qua
UBND cap huyén

Tiép nhan hd S0, chuyén hd SO qua Cong dich vu cong dén Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi (ho so goc giao truc tiép cho Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

0,5 ngay

Budce 2

Lanh dao Phong Lao
dong — Thuong binh
va Xa hoi

Chuyén hd so dén cong chic phu trach tham dinh hé so

0,5 ngay

Budc 3

Chuyén vién Phong
Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi

Tham dinh hd so va trinh ky theo quy trinh dén Lanh dao Phong phé duyét

8 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong Lao
dong — Thuong binh
va Xa hoi

Xem xét, ky duyét hd so

0,5 ngay

Budc 5

Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa
hoi

Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua UBND cap huyén

0,5 ngay

Budc 6

Bo phan tiép nhan
va giao tra ket qua
UBND cap huyén

Tra két qua cho t6 chtc, ca nhan

Tong thoi gian thwc hién thia tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc day dia hd so hop 18.

21. H§ tro cho ngwoi lao dong thude ddi twong 13 ngwdi bi thu hoi dat néng nghiép di lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong

Trinh tw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc :[rhhl-f: 8:22

Busc 1 \?616 geggntr;iélg ¢ tnzig Ti~ép An_hénk ho so;, ch}lyén hd sE)’ qua C(;)rlg dich VuAcf)ng dén Ph(‘)ng La(? d(f)~ng: Thuong binh va 0,5 ngay
UBND cip huyen Xa hoi (ho so goc giao truc tiép cho Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi) ’

Busc2 | Lénhdao Phong Lao Chuyén hé so dén cong chiic phu trach tham dinh hé so 0,5 ngay

dong — Thuong binh
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va Xa hoi

Buédc 3

Chuyén vién Phong
Lao dong — Thuong
binh va X& hoi

Tham dinh ho so va trinh ky theo quy trinh dén Lanh dao Phong phé duyét

8 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong Lao
dong — Thuong binh
va Xa hoi

Xem xét, ky duyét hd so.

0,5 ngay

Budc 5

Phong Lao dong —
Thuong binh va X&
hoi

Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua UBND cap huyén

0,5 ngay

Budc 6

Bo phan tiep nhan
va giao tra ket qua
UBND cap huyén

Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

Téng thai gian thuc hién thii tuc hanh chinh: 10 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢ theo quy dinh.

V1. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP ] ,
22. Cap chinh sach ngi tru cho hec sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d cao dang, trung cap tai cac co s¢
giao duc nghe nghiép cong lap truc thugc huyén, thanh pho truc thugc tinh

Trinh tw
cbng viéc

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian
thuc hién

Ho so' thudc tham quyeén giai quyét cia co sé gido duc nghé nghiép truc thudc huyén, quan, thi x&, thanh phé truc thudc tinh

Budce 1

Hiéu truong Thong
bado trong cho hoc
sinh, sinh vién tham
gia chuong trinh dao
tao trinh d¢ trung
cap, cao dang tai co
s& gi4o duc nghé
nghiép

Thong béo cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh ddo tao trinh do trung cap, cao
dang tai co s& giao duc nghé nghiép vé chinh sach néi trd, thoi gian nop ho so va hudng
dan hoc sinh, sinh vién vé ho so.

30 ngay
lam viéc ké
tur khi khai
giang
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Busc2 | Nhan vién phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, tong hop, lap danh sach d6i tuong dugc huong chinh sach | Trudc
chuyén mon thudc | trinh Lanh dao phong chuyén mon thang 10
co s& gi4o duc nghé hing nim;
nghiép thudc tinh hoac théang
tiép nhan ho so 2 nam sau .

10 ngay
lam  viéc
sau khi
nhan hd so

Bugc3 |Lanh dao phong | Du thao lap danh sach d6i tuong dugce hudng chinh séach Trudc
chuyén mén thudc thang 10
co s& gi4o duc nghé hing nim;
nghiép thudc tinh hoac thang

2 nam sau .
5 ngay sau
khi nhan hd
SO

Bugc4 |Thu trudng co so | Thu trudng co so gido duc nghé nghiép to chirc d6i chiéu, tham dinh va chiu trach nhiém | Truéc
gido duc  nghé | vé tinh chinh x4c cta hd so; tong hop, 1ap danh sach dbi twong duge huéng chinh sach. | thang 10
nghiép dinh ho so | Truong hop ho so khong hop 1€, co sé gido duc nghé nghiép cd trach nhiém théng béo cho | hing nam;
cap chinh sach noi | nguoi hoc duoc biét trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc hd so. hoic thang
tra 2 nam sau

Budc 5 Chi tra hoc bong | Co s& gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc chiu trach nhiém quan | 02 1an trong

chinh sach va cac
khoan ho tro

ly, to chuc thuc hién chi tra hoc bong chinh sach va céc khoan hd trg khac truc tiép bang
tien mat cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co s¢ gido duc nghé nghiép do.

nam  hoc:
lan 01 cap
cho 06
thang vao
thang 10
hoac thang
11 hang

nam;
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lan 02 cap
cho 06
thang vao
thang 3
hoac thang
4 nam sau

Tang thai gian thyc hign thi tuc hanh chinh: Co s6 gido duc nghé nghiép cang ldp doi chiéu, tham dinh hé so ciia hoc sinh, sinh vién trong
vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhédn dioc hé so day dii. Khi hé so hop 16, hoc sinh, sinh vién dwoc cdp hoc bong chinh sach va céac khodn ho
tro khac 02 ldn trong ndm hoc: lan 01 cap cho 06 thang vao thang 10 hodc thdang 11 hang nam; lan 02 cap cho 06 thang vao thang 3 hodc
thang 4 nam sau (Co sé gido duc nghé nghiép cong ldp thong bao cong khai vé thoi gian cdp hoc béng chinh sach va cac khodn hé tro khac).
Trieong hop hoc sinh, sinh vién chuwa dwrgc nhdn hoc béng chinh sach va cac khodn hé tro khac theo thoi han quy dinh thi dwoc truy linh trong
lan chi tra tiép theo.

23. Cap chinh sach ngi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dio tao trinh dd cao dang, trung cap tai cic co sé
giao duc nghe nghiép tw thuc hoac co sé gido duc nghe nghiép cé von dau tw nwéc ngoai

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian
cbng viéc thwc hién
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hdi huyén, quan, thi x4, thanh phé
Budc 1 Nguoi dimg dau co | Thong bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do trung cap, cao | 30 ngay
s¢ Gido duc nghé | dang tai co s& gido duc nghé nghiép vé chinh sach noi trd, thoi gian nop hd so va hudng | 1am viéc ké
nghiép théng bao | dan hoc sinh, sinh vién vé ho so. tir khi khai

cho hoc sinh, sinh giang
vien  tham  gia
chuong trinh dao tao
trinh do trung cap,
cao dang tai co so
gido duc  nghé
nghiép
Bugc 2 | Nhéan vién thude co | Tiép nhan kiém tra don dé nghi cap chinh sach néi tri cho hoc sinh, sinh vién 7 ngay lam
s gi4o duc nghé viéc ké tur

nghiép tiép nhan ho

ngay nhan
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SO don
Budc 3 Lanh dao phong | Kiém tra trinh Tha truéng co s& GDNN Ky xac nhan 2 ngay lam
chuyén moén thu@g viéc ké tur
co s¢ gido duc nghé ngay nhan
nghiép don
Busc4 | Thu trudng co s& | Xem xét, ky duyét don dé nghi cap chinh sach nai tra cho hoc sinh, sinh vién 1 ngay lam
GDNN viéc ke tur
ngay nhan
don
Bugc5 | BO phan tiép nhan | Huong dan, kiém tra tinh hop 1§, tiép nhan ho so trinh cho lanh dao phong Lao dong-
va tra ket qua TTHC | Thuong binh va Xa hoi 1 ngay lam
cuia Uy ban nhéan Viéc
dan huyén
Budéc 6 Lanh dao phong | Kiém tra, phan cong cho Chuyén vién phu trach tham muu 1 ngay lam
LDTBXH viéc
Buédc 7 Chuyén vién phu | Tham muu du théovdanh sach dbi twong dugc huong chinh sach lanh dao phong 13 ngay
trach tham muu LDTBXH xem xét tham dinh. lam viéc
Bu6c8 | Chi tra hoc bong | Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, quén, thi x&, thanh phd truc thudc tinh | 5 ngay 1am

chinh sach va cac
khoan ho tro

noi hoc sinh, sinh vién cé ho khau thuong tri chiu trach nhiém quan ly, to chac thuc hién
chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khéc truc tiép bang tién mat cho hoc sinh,
sinh vién dang hoc tai co s gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co so gido duc nghé nghiép
6 von dau tu nudc ngoai.

Viéc

Tong thoi gian thuc hién thia tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi huyén, thanh phé doi chiéu, tham dinh hé so cia
hoc sinh, sinh vién trong vong 03 ngay lam viéc. Khi ho so hop 18, hoc sinh, sinh vién dwoc cap hoc bong chinh sach va cac khodn hé tro khac
02 lan trong nam hoc: lan 01 cdp cho 06 thang vao thang 10 hodc thdng 11 hang ndm; lan 02 cap cho 06 thang vao thang 3 hodc thdang 4 nam
sau (théng bdo cong khai vé thoi gian cap hoc béng chinh sach va cac khodn hé tro khdc). Triong hop hoc sinh, sinh vién chwa dwoc nhan
hoc bong chinh séch va c&c khodn hé trg khéc theo thoi han quy dinh thi dwoc truy linh trong lan chi trd tiép theo
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA UBND CAP XA

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Cép gidy xac nhan than nhan cia ngudi c6 cong

Trinhte | Chic danh, vi tri N@i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Ccong chuc tai Bo | Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu trir ho so dién tir, chuyén ho so cho lanh dao UBND
Busc1l |phan Tiép nhan va |cép xa 0,5 ngay
Tra két qua coa
UBND cip xa
Nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xur Iy ho so (cong chic phu trach cong tac Lao
Budc 2 Lanh dao UBND | dong — Thuong binh va Xa hoi) 0,5 ngay
cap x&
Xem xét, tham tra ho so, xur Iy hd so, du thao két qua giai quyét TTHC, trinh ldnh dao
Busc 3 | Cong chic xir ly ho | UBND cap xa 03 ngay
SO
Busc4 | Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
cap x&
Busc5 | Cong chirc xir ly ho | Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir 1anh dao UBND cap x4, chuyén cho Vin thu 0,25 ngay
SO
Vin thu Poéng dau, luu trir ho so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra
Budc 6 két qua cua UBND cép x4 0,25 ngay
Bo phan Tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan
Busc7 | va Tra két qua caa
UBND cap xa
Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh
II. LINH VUC TE NAN XA HOI
2. Pang ky cai nghién ma tdy tw nguyén
Noi dung cong viéc Thai gian

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

thuc hién
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Bo phan Tiép nhan

Tiép nhan kiém tra ho so, vao sé dang ky cai nghién ma tdy tu nguyén, chuyén bo phan

Buoc1 |va Tra két qua cua chuven mén xi 1Y 0,5 ngay
UBND cép x4 y y
Budc 2 Cong an cip xa )l:lahan ho so, tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét TTHC trinh 1anh dao UBND cap 01 ngay
Budc 3 Egsl:(a dao  UBND [ 5 duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu 01 ngay
Busc 4 Vin thu Diong (qlauq, luu trix hoA, SO, ~chuyen ket qua giai quyet TTHC cho B phan Tiép nhan va Tra 0.5ngay
ket qua cuia UBND cap xa
Bo phan Tiép nhan ’ ’ 7
Budc 5 va Tra keét qua cua | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chirc, ca nhan
UBND cap x&
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop I¢
3. Quyét dinh quan Iy cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh
Trinh tw Chitc danh vi tri N@i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Bo phan Tiép nhan | Tiép nhan kiém tra ho so, vao so dang ky cai nghién ma tly tu nguyén, chuyén bo phan
Budc 1 va Tra ket qua cua | chuyén mon xu ly 0,5 ngay
UBND cap x&
Buéc 2 T cong thc cip X3 )I:Iéhan ho so, tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét TTHC trinh 1anh dao UBND cap 01 ngay
Budc 3 Lanh dao UBND | Phé duyét ket qua giai quyéet TTHC, chuyén Van thu 01 ngay

cap x&
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DPong dau, luu trir hd so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra

Bugc4 | Van thu két qua cua UBND cép xa 0,5 ngay
Bo phan Tiép nhan | Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan
Budc 5 va Tra keét qua cua
UBND cap xa
Téng thoi gian thue hién TTHC:03 ngay lam viéc
1L LINH VU'C BAO TRQ XA HOQI- GIAM NGHEO
4. Tro gitp xa hoi khan cap ve ho trg lam nha &, sira chira nha &
Trinh tyw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gran
: : thuc hién
Buoc1 | Bo phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Chi tich Uy ban nhan dan cp xa 0,5 ngay
va tra ket qua cua
UBND cap x&
Budc 2 cong chirc C.(A)ng chtrc phy trach céng_ tac Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 trach nhi¢m tham 0,5 ngay
LDTBXH ¢ ép & dinh, tham muu theo quy dinh
Budc 3 Lanh dao UBND Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyeét dinh. 01 ngay
cap xa
Bo phan Tiep nhan | Tra ket qua giai quyeét TTHC cho to chirc, ¢ nhan
Budc 4 va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thai gian thuc hién TTHC: 02 ngay lam viéc
5. Xéc dinh, xac dinh lai mirc dd kKhuyét tat va cap Giay xac nhan khuyét tat
Trinhtw | Chic danh, vi tri N@i dung cong viéc Thei gian
thuc hién
Buécl |Bo phan tiép nhan | Tiép nhan hd so theo quy dinh gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa 01 ngay

va tra két qua cua
UBND cap xa




27

Budc 2 Cong chtc | Cong chirc phu trach cong tic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém tham 23 ngay
LDTBXH cap xa dinh, tham muu theo quy dinh
Buoc3 | Lanh dao UBND | Chi tich Uy ban nhan dan cap xa cé tréach nhiém xét duyét ho so theo quy dinh 01 ngay
cap x&
Bo phan Tiép nhan | Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan
Budc 4 va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Téng thoi gian thuc hign TTHC: 25 ngay lam vigc
6. Cap doi, cap lai gidy xac nhan khuyét tat
Trinh tyw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
: : : thuc hién
Buoc1 | Bo phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Chi tich Uy ban nhan dén cp xa 0,5 ngay
va tra ket qua cua
UBND cap x& v
Budc 2 cong chirc C.(A)ng chtrc phy trach cf)ng' tac Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 trach nhi¢ém tham 3,5 ngay
LDTBXH cip x4 dinh, tham muu theo quy dinh
Bude 3 Lanh dao UBND gh}l tic,h Ingbalilhnh?iltiitén cap x4 can cir ho so dang luu gitt quyét dinh doi hodc cap lai 01 ngay
cip X iay xac nhan khuyeét tat.
Bo phan Tiep nhan | Tra ket qua giai quyeét TTHC cho to chirc, c& nhan
Budc 4 va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thai gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
7. Diing ky hoat dong ddi véi co sé trg gilip x& hdi dwéi 10 d6i twgng c6 hoan canh khé khiin
N . < g A A " Thot gian
Trinh tw Chirc danh, vij tri Noi dung cong viéc thyc hign
Busc1l | Bo phan tiép nhan | Tiép nhan ho so theo quy dinh giri Cha tich Uy ban nhan dan cap x& 01 ngay
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va tra két qua cua

UBND cip xa
Buéc 2 Ccong chirc C.()ng chtrc phu trach cf)ng. tac Lao dong - Thuong binh va Xa hd1 co6 trach nhiém tham 08 ngay
LDTBXH cip x4 dinh, tham muu theo quy dinh
Budc 3 Lanh dao UBND Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét, quyet dinh. 01 ngay
cap xa
Bo phan Tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chi, ca nhan
Budc 5 va Tra ket qua cua
UBND cap x&
Tong thoi gian thwc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
8. Cong nhan hd nghéo, h can nghéo; h thoat nghéo, hd thoat cin nghéo dinh Ky hing nim
Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc :[I'hhu(’); E:ZQ
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia UBND Cap x&
Ho gia dinh c6 Gidy dé nghj ra soat ho nghéo, ho can nghéo theo Mau s6 01 tai Phy luc Khéng quy
, ban hanh kém theo Quyét dinh sé 24/2021/QD-TTg ngay 16 thang 7 nim 2021 cua Tha dinh
Buoc 1 Ho gia dinh tuéng Chinh phu quy dinh quy trinh ra soat ho ngheo, ho can nghéo hang nam va quy ’
trinh xac dinh ho lam néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va dlem nghiép c6 muc song
trung binh giai doan 2022-2025 (sau day goi tat 12 Quyét dinh sé 24/2021/QD-TTg) gui
Uy ban nhan dan cap xa.
Balj C’hi dao ra soat cap xa chu tri, phoi hop vaéi thon, t6 ‘dén pho, ban, budn, khdém, ap Khéng quy
, (viet tat 1a thon) va ra soat vién lap danh sach h¢ gia dinh can ra soat, 1ap danh sach h¢ gia dinh
Budc 2 Ban Chi dao ra soat | dinh can ra soat trén co so Giay de nghi ra soat ho ngheo, ho can ngheo tai Bugc 1 va ho i
cap xa gia dinh thu¢c danh sach ho ngheo, h¢ can ngheo do Uy ban nhan dan cap xa dang quan
ly tai thoi diém ra soat.
Budc 3 Ban Chi dao ra soat | Ban Chi dao ra soat cap xa chu tri, phoi hop vai truéng thén va ra soat vién thu thap thong Khéng quy

cap x&

tin ho gia dinh, tinh diém, tong hop va phan loai ho gia dinh.

dinh
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Budc 4

UBND cap xa

Té chue hop din dé thong nhat két qua ra soat

- Thanh phén cudc hop: Ban Chi dao ra soat cép xa, cong chirc dugc giao nhiém vy lam
cong tac giam nghéo cip x4, Truong thon (chu tri hop), Bi thu Chi bo thon, doan thé, ra
soat vién va mot sd dai dién ho gia dinh qua ra soat, ho gia dinh khac; moi dai dién Mat
tran T6 qudc Viét Nam cip x3 giam sat.

- Noi dung cudc hop: Lay y kién thong nhat cua it nhat 50% tong s6 nguoi tham du cudc
hop vé két qua danh gia, tinh diém d6i voi cac ho gia dinh qua ra soat. Truong hop y kién
thong nhat dudi 50%, thuc hién ra soat lai tai Budc 2 va td chuc hop dan lai tai Budc 3
nay.

- Két qua cudc hop dugc 1ap thanh 02 bién ban, c6 chit ky cua chu tri, thu ky cude hop va
dai dién cac ho dan (01 ban luu & thon, 01 ban giri Ban Chi dao ra soat cap x3).

Khéng quy
dinh

Budc 5

UBND cap xa

Niém yét, thong béo cong khai

- Niém yét cong khai két qua ra soat ho nghéo, hd can nghéo tai nha van hoa hodc nha
sinh hoat cong dong thén va tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa; thong bdo qua dai truyén
thanh cap xa (n€u co) trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian niém yét, thong bao cong khai, truong hop co khiéu nai ctia nguoi dan,
Ban Chi dao ra soat cip xi to chirc phuc tra két qua ra soat theo ding quy trinh ra soat
trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nha sinh hoat cong dong thon va
try s& Uy ban nhan din cap x4 trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Hét thoi gian niém yét cong khai va phuc tra (néu c6), Ban Chi dao ra soat cdp x4 tong
hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 vé danh sach ho nghéo, ho can nghéo va
danh sach hé thoat nghéo, ho thoat can nghéo (sau khi ra soat).

13 ngay

Budc 6

UBND cap xa

Bio cao, xin y kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xa bio cdo bang vin ban, giri Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén vé két qua ra soat ho ngheo, ho can ngheo trén dia ban.

Khéng quy
dinh

UBND cap huyén

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan dugc bdo cado cua Chu tich Uy ban

05 ngay
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nhan dan cip x3, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 ¥ kién tra 1oi bang vin ban.

Cong nhan ho nghe¢o, ho can nghéo; ho thoat nghéo, hd thoat can nghéo Khong quy
Budce 7 UBND cip x& Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 tiép thu y kién ciia Chu tich Uy ban nhan dan cip dinh
huyén:
- Quyét dinh cong nhan danh sécll ho pghéo, ho can ngheo va cép Giéy ching nhgin cho
h(:) ngheo, hd can ngheéo theo Mau s6 03 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 24/2021/Qb-TTg . ,
- Quyeét dinh cong nhan danh sé(;h ho thgét nghéo, ho thoat can nghéo theo Mau s6 02 tai
Phuy luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2021/Qb-TTqg .
Tong thoi gian thwc hién TTHC: Thai gian ra soat tir ngay 01 thang 9 dén hét ngay 14 thang 12 ciia nim
9. Céng nhan hd nghéo, hd cin nghéo thwdng xuyén hing nim
Trinh tw Chikc danh, vi tri N@i dung cong viéc Tho glan
thwc hién
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia UBND Cap x&
Ho gia dinh c6 Gidy dé nghi ra soat ho nghéo, ho can nghéo theo Mau s6 01 tai Phy luc Khéng quy
Ho gia dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg gui Uy ban nhén dan cap xa dinh
Budc 1 1
Buéc 2 , Chu tich Uy ban nhén dan cap xa chi dao Ban Chi dao ra soat cap xa chu tri, phoi hop véi Khéng ouy
UBND cap x& truong thén va ra soat vién thu thap théng tin ho gia dinh, tinh diém, tong hgp va phan dinh
loai ho gia dinh. ’
T6 chirc hop dan dé thong nhat két qua ra soat Khéng quy
Budc 3 UBND cép x& - Thanh phan cudc hop: Ban Chi dao ra soat cip x4, cong chirc dugc giao nhiém vu lam dinh

cong tac giam nghéo cip x4, Trudng thon (chu tri hop), Bi thu Chi bd thén, doan thé, ra
soat vién va mot sd dai dién ho gia dinh qua ra soat, hg gia dinh khac; moi dai di¢n Mat
tran T6 qudc Viét Nam cip x3 giam sat.

- N6i dung cudc hop: Liy ¥ kién thong nhat cua it nhit 50% tong s6 nguoi tham du cudc
hop vé két qua danh gia, tinh diém d6i voi cac ho gia dinh qua ra soat. Truong hop y kién
théng nhét dudi 50%, thuc hién ra soat lai tai Budc 2 va td chirc hop dan lai tai Budc 3
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nay.
- Két qua cudc hop dugc 1ap thanh 02 bién ban, c6 chir ky cta chu tri, th}I ky cudc hop va
dai dién cac ho dan (01 ban luu ¢ thon, 01 ban giri Ban Chi dao ra soat cap xa).

Budc 4

UBND cap xa

Niém yét, thong bao cong khai

- Niém yét cong khai két qua ra soat ho nghéo, ho can ngheo tai nha van héa hodc nha
sinh hoat cong dong thon va try s& Uy ban nhan dan cap xa; thong bao qua dai truyén
thanh cap xa (né€u c6) trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian niém yét, thong bao cong khai, truong hop co khiéu nai ctia ngudi dan,
Ban Chi dao ra soat cip xi to chirc phuc tra két qua ra soat theo dung quy trinh ra soat
trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai; niém yét
cong khai két qua phuc tra tai nha van hoa hodc nha sinh hoat cong dong thon va try s
Uy ban nhéan déan cap xa trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Hét thoi gian niém yet cong khai va phuc tra (neu c6), Ban Chi dao ra soat cap xi tong
hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan déan cap xi vé danh sach ho nghéo, ho can nghéo (sau
khi ra soét).

13 ngay

Budce 5

UBND cap xa

Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ra quyét dinh cdng nhan danh sach ho nghéo, ho can
nghéo theo Mau s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg va
cap Giay chang nhan cho hd nghéo, ho can nghéo theo MAau sé 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QP-TTg. Truong hop khéng du diéu kién theo quy dinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cip x tra 1o bang van ban va néu ré Iy do.

02 ngay

Tong thai gian thuc hién TTHC: 15 ngay

10. COng nhan ha thoat nghéo, hd thoat can nghéo thwong xuyén hang nim

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND Cap xa

Budce 1

HJ gia dinh

Ho gia dinh c6 Gidy dé nghi cong nhan ho thoat ngheo, ho thoat can nghéo theo Mau so
04 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so6 24/2021/QB-TTg gui Uy ban nhan dan

Khong quy
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cap xA.

dinh

Buéc 2

UBND cép xa

Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chi dao Ban Chi dao ra soat cap xa chu tri, phoi hop véi
truong thon va ra soat vién thu thap théng tin ho gia dinh, tinh diém, tong hop va phén
loai ho gia dinh.

05 ngay

Budc 3

UBND cap xa

T6 chic hop dan dé thong nhat két qua ra soat

- Thanh phén cudc hop: Ban Chi dao ra soat cép xa, cong chirc dugc giao nhiém vy lam
cong tac giam nghéo cip x4, Trudng thon (chu tri hop), Bi thu Chi bd thén, doan thé, ra
soat vién va mot sd dai dién hd gia dinh qua ra soat, h¢ gia dinh khac; moi dai dién Mat
tran T6 qudc Viét Nam cip x3 giam sat.

- Noi dung cudc hop: Lay ¥ kién thong nhat cta it nhat 50% tong s6 nguoi tham dy cudc
hop vé két qua danh gia, tinh diém dbi vé6i cac ho gia dinh qua ra soat. Truong hop v kién
théng nhat dudi 50%, thuc hién ra soat lai tai Bude 2 va td chuc hop dan lai tai Budc 3
nay.

- Két qua cudc hop dugc 1ap thanh 02 bién ban, c¢6 chit ky ciia chu tri, thu ky cudc hop va
dai dién cac ho dan (01 ban Iuu & thon, 01 ban giri Ban Chi dao ra soat cap x3).

02 ngay

Budc 4

UBND cap x4

Niém yét, thong bao cong khai

- Niém yét cong khai két qua ra soat ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo tai nha vin hoa
hodc nha sinh hoat cong dong thén va try sé Uy ban nhan dan cap xa; thong bao qua dai
truyen thanh cap xa (néu co) trong thoi gian 03 ngay lam viéce.

- Trong thoi gian niém yét, thong bao cong khai, truong hop co khiéu nai ctia nguoi dan,
Ban Chi dao ra soat cip xi to chirc phuc tra két qua ra soat theo ding quy trinh ra soat
trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc khiéu nai; niém yét
cong khai két qua phuc tra tai nha van hoa hodc nha sinh hoat cong dong thon va tru s
Uy ban nhan dan cap xa trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Hét thoi gian niém yet cong khai va phuc tra (neu ¢6), Ban Chi dao ra soat cip xa tong
hop, bao cao Chi tich Uy ban nhan dan cép xi vé danh sach ho thoat nghéo, ho thoat can
nghéo (sau khi ra soat).

06 ngay
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Cong nhan ho thoat nghéo, hd thoat can nghéo

Bude 5 UBND cip xa Chu tich Uy ban nhan dén~cép xd ra quyét dinh cong nhan danh sach ho thoat ngheo, ho 02 ngay
thoat cdn nghco theo Mau so 02 tai Php luc ban hanh kém theo Quyét dinh so6
24/2021/QD-TTg. Truong hop khéng du dicu kién theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa tra 101 bang van ban va néu 1o ly do.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay
11. Cong nhan hd lam ndng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém nghiép c6 mirc séng trung binh
Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi glan
thuc hién
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia UBND Cap x&
Busc 1 Ho gia dinh c6 Gidy dé nghi xac dinh ho c6 mic song trung binh theo Mau s6 01 tai Phu Khong quy
Ho gia dinh luc ban hanh kem theo Quyét dinh s6 24/2021/QB-TTg gui Uy ban nhan dan cap xa. dinh
. UBND cap xa Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 chi dao Ban Chi dao ra soat cap xa to chirc xac dinh thu .

Buéc 2 NSRS PR 05 ngay
nhép thong tin, tinh diém cua hd gia dinh.

Buéc3 | UBND cép xa Niém yét, thong béo cong khai két qua tai tru so xa trong thoi gian 05 ngay Iam viéc, to | 08 ngay
chtrc phuc tra trong thoi gian 03 ngay lam viéc (néu co khicu nai).

. UBND c40 X Chu tich Uy ban nhan déan cip xa quyet dinh cong nhan hd lam nong nghiép, 1am nghiép, 02 ngay

Buoc 4 Cap xd ngu nghiép va diém nghiép c6 murc song trung binh. Truong hop khong du diéu kién theo
quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 tra 11 bang vin ban va néu rd 1y do.

Tong thai gian thuc hién TTHC: 15 ngay

IV. LINH VUC TRE EM ,
12. Phé duyét ke hoach ho trg, can thiép doi véi tré em bi xam hai hodc cé nguy co bi bao luc, béc 16t, bé roi va tré em c6 hoan

canh dac biét

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién
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B6 phan tiép nhan

Bude 1 va tra két qua cua | Tiép nhan ho so, chuyén bd phan chuyén mén xtr Iy 01 ngay
UBND cap huyén
Lanh dao Phong Lao

Budc 2 dong — Thuong binh | Nhan ho so, chuyén hé so cho chuyén vién xur ly 01 ngay
va Xa hoi cap huyén

Budce 3 Chuyén vien dugc Xem xét, xir 1y ho so. Du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao phon 02 nga
giao xir Iy hd so ) y - Dt qua giai quy , a0 phong gay
Lanh dao Phong Lao ) )

Budc 4 dong — Thuong binh | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao UBND huyén 01 ngay
va Xa hoi cap huyén

. Lanh dao UBND . Ao Ae o eas X \

Budc 5 chp huyén Phé duyét két qua giai quét TTHC 01 ngay

Budc 6 | Van thu Pong dau, luu trir ho so va tra két qua 0,5 ngay
Bd phan tiép nhan

Budce 7 va tra két qua cua | Tra két qua TTHC cho t6 chtrc, cad nhan 0,5 ngay

UBND cap huyén

Tong thoi gian thue hién TTHC ké tir ngay nhan dia hd so: 07 ngay lam viéc

13. Ping ky nhin chim séc thay thé cho tré em doi véi ca nhin, ngwdi dai dién gia dinh nhin chim sdc thay thé khong phai la
nguoi than thich caa tré em

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho glan
thuc hién
B phéan tiép nhan
Budce 1 va tra két qua cua | Ti€p nhan ho so, chuyén b phan chuyén mén xu 1y 01 ngay

UBND cép huyén
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Lanh dao Phong Lao

Budc 2 dong — Thuong binh | Nhan hd so, chuyén ho so cho chuyén vién xir 1y 01 ngay
va X4 ho1 cap huyén

Budce 3 Chuyén vién dugc Xem xét, xir 1y ho so. Du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao phon 10 nga
Lanh dao Phong Lao ) )

Budc 4 dong — Thuong binh | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quy€t TTHC, trinh Lanh dao UBND huyén 01 ngay
va Xa hoi cap huyén

. Lanh dao UBND . Ao Ay o eas X \

Budce 5 chp huyén Phé duyét két qua giai quét TTHC 01 ngay

Budc 6 Van thu Pong dau, luu trir ho so va tra két qua 0,5 ngay
Bd phan tiép nhan

Budc 7 va tra két qua cua | Tra két qua TTHC cho t6 chtic, cad nhan 0,5 ngay

UBND cap huyén

Tong thoi gian thye hign TTHC ke tir ngay nhan di ho so: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh quyer ginh, Uy ban nhan
dan cap xa to chuc viéc giao, nhdn tré em cho ca nhdn, gia dinh nhdn cham soc thay thé.

14. Thong bao nhéan chiam séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan, ngwoi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé 1a ngwoi than
thich ciia tré em

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho gran
: : : ; thuc hién
Bd phan tiép nhan
Budce 1 va tra két qua cua | Tiép nhén ho so, chuyén bd phan chuyén mén xur ly 1 ngay
UBND cap huyén
Lanh dao Phong Lao i L
Budc 2 dong — Thuong binh | Nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xur 1y 1 ngay

va Xa hoi cap huyén
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Chuyén vién dugc

Budc 3 giao xit 1y hd so Xem xét, xu ly ho so. Du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao phong 10 ngay
Lanh dao Phong Lao ) )

Budc 4 dong — Thuong binh | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao UBND huyén 1 ngay
va X4 ho1 cap huyén

, Lanh dao UBND R a1 A s e X .

Budc 5 chp huyén Phé duyét két qua giai quét TTHC 1 ngay

Budc 6 Van thu Pong dau, luu trir ho so va tra két qua 0,5 ngay
Bd phan tiép nhan ) 7

Budce 7 va tra két qua cua | Tra két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 0,5 ngay

UBND cap huyén

Tong thoi gian thye hién TTHC ké tir ngay nhén dii ho so: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh quyér dinh, Chui tich Uy
ban nhan dan cap xa giao quyéet dinh cho ca nhdn, gia dinh nhdn cham soc thay thé

15. Chuyén tré em dang dwoc chim soc thay thé tai co sé tro gilp x4 hoi dén c4 nhén, gia dinh nhin chiim séc thay thé

N . R n . . Thot gian
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hign
Bd phan tiép nhan . 7
Budce 1 va tra két qua cua | Tiép nhan ho so, chuyén bo phan chuyén mén xur Iy 01 ngay
UBND cap huyén
Lanh dao Phong Lao L
Budc 2 dong — Thuong binh | Nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xur ly 01 ngay
va Xa hoi cap huyén
. Chuyén vién dugc L 1 LA T Ve £ ) ~ \ 3
Budce 3 Xem xét, xur ly ho so. Du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao phong 20 ngay

giao xur ly ho so
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Lanh dao Phong Lao

Buoc4 | dong — Thuong binh | Xem xét, thong qua du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao UBND huyén 01 ngay
va Xa hoi cap huyén
. Lanh dao UBND n e 1A . eae K .
Budc 5 chp buyén Phé duyét két qua giai quét TTHC 01 ngay
Budc 6 Van thu Pong dau, luu trir ho so va tra két qua 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan 7
Budce 7 va trd két qud cua | Tra két qua TTHC cho t6 chire, cd nhan 0,5 ngay

UBND cép huyén

Tong thoi gian thue hién TTHC ké tir ngay nhan da hd so: 25 ngay lam viéc
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